Zalacznik do Uchwaty Nr 8/2016
Senatu Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

z dnia 14 grudnia 2016 1.

REGULAMIN
STUDIOW PODYPLOMOWYCH I KURSOW
w Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

Postanowienia ogdlne

§1
Studia podyplomowe 1 kursy w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej, zwanej dalej ,,Akademig”, sg prowadzone na podstawie ustawy
z dnia 27 lipca 2005r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016r., poz. 1842),
zwane] dalej ,,Ustawg” oraz aktow do niej wykonawczych, Statutu Akademii Pedagogiki
Specjalnej 1m. Marii Grzegorzewskiej oraz niniejszego Regulaminu studidow
podyplomowych 1 kursow w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej,
zwanego dalej ,,Regulaminem”.
Studia podyplomowe 1 kursy w Akademii s3 organizowane 1 koordynowane
przez Osrodek Studiow Podyplomowych 1 Kursow, zwany dalej ,,O$rodkiem”. Osrodek
zapewnia obstuge administracyjng studiow podyplomowych 1 kursow, z wylaczeniem
studiow podyplomowych 1 kursow organizowanych ze §rodkow pozyskanych
przez Akademig, np. z funduszy unijnych.
. Pracami Osrodka kieruje Koordynator studidéw podyplomowych i kursow.

§2

. Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:

1) studia podyplomowe — forme¢ ksztalcenia, na ktora przyjmowani sg kandydaci
posiadajacy kwalifikacje co najmniej pierwszego stopnia, prowadzong w Akademii,
konczacyg si¢ uzyskaniem kwalifikacji podyplomowych;

2) shluchacz — uczestnika studiow podyplomowych;

3) Kkursant — uczestnika kursu;

4) kwalifikacje podyplomowe — osiggnigcie zakladanych efektow ksztalcenia na
studiach podyplomowych, potwierdzone §wiadectwem;

5) cykl ksztalcenia — okres zaliczeniowy obejmujacy zajecia dydaktyczne;

6) efekty ksztalcenia — zasob wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spolecznych,
uzyskanych w procesie ksztalcenia przez osob¢ uczaca si¢;

7) ECTS (European Credit Transfer and Accumulation System) — europejski system
transferu 1 akumulacji punktéw zaliczeniowych, stuzacy do oceny postepow shuchacza
w zdobywaniu wiedzy, umiejetnosci, kompetencji spotecznych oraz do potwierdzania



realizacji kolejnych etapow ksztalcenia; ECTS okresla naklad pracy shichacza,
wymagany przy realizacji programu studiow;

8) standardy ksztalcenia — zbior regul ksztalcenia na studiach podyplomowych
przygotowujacych do wykonywania zawodow regulowanych;

9) program ksztalcenia — opis spdjnych efektow ksztalcenia oraz program studidw
podyplomowych;

10) program studiow podyplomowych — opis procesu ksztalcenia prowadzacego
do uzyskania efektow zdefiniowanych dla programu ksztalcenia okreslajacy: moduty
ksztalcenia wraz z przypisanymi im zakladanymi efektami ksztalcenia 1 liczbg
punktow ECTS, sposoby weryfikacji zaktadanych efektéw ksztalcenia osigganych
przez shuichacza oraz plan studiow podyplomowych;

11) plan studiéw — element programu studiow okreslajacy taczny czas trwania studiow
1 wyodrebniajacy etapy studiow: ustalajacy liczbe semestrow, zestaw przedmiotow
wraz z ich usytuowaniem i wymiarem czasowym w poszczegdlnych semestrach
oraz formami ich zaliczenia i przypisang im liczbg punktow ECTS;

12) studia podyplomowe kwalifikacyjne — studia nadajace kwalifikacje, zgodne
z okreslong podstawg prawna;

13) studia podyplomowe doskonalace — studia umozliwiajace ksztalcenie nowych
umiejetnosci niezbednych na rynku pracy w systemie ksztalcenia ustawicznego;

14) kursy doksztalcajace — kursy umozliwiajace ksztalcenie nowych umiejetnosci
niezbednych na rynku pracy w systemie uczenia si¢ przez cale zycie;

15) Uniwersytecki System Obshlugi Studiow (USOS) — oprogramowanie do zarzadzania
1 udostepniania danych zwigzanych ze studiowaniem,;

16) Internetowa Rejestracja Kandydatow (IRK) — elektroniczny system rejestracji
kandydatoéw na studia.

Organizacja Osrodka Studiow Podyplomowych i Kursow

§3
Do zadan Osrodka Studiow Podyplomowych 1 Kursow nalezy:
1) w zakresie rekrutacji:
a) wspolpraca z Biurem ds. Promocji, Rekrutacji 1 Karier Zawodowych;
b) transfer danych z IRK do USOS oraz nadawanie numeru albumu kandydatom na
studia podyplomowe;
¢) przyjmowanie i zwrot dokumentow kandydatom na studia podyplomowe 1 kursy;
d) prowadzenie elektronicznej ksiggi immatrykulacyjnej stuchaczy studiow
podyplomowych;
2) w zakresie obstugi studiow podyplomowych:
a) sporzadzanie plandw zaje¢ na podstawie harmonogramu przygotowanego przez
kierownika studiow podyplomowych;
b) przygotowanie uméw z osobami prowadzacymi zajecia;
c) prowadzenie elektronicznego rejestru uméw z osobami prowadzacymi zajecia;
3) w zakresie obstugi kursow:



4)

5)

6)

a)
b)

przygotowanie umoéw z osobami prowadzacymi zajecia;
prowadzenie elektronicznego rejestru umow z osobami prowadzacymi zajgcia;

w zakresie obstugi stuchacza:

a)

b)

©)
d)

f)
2

h)
i)

3
k)

prowadzenie spraw stuchaczy studiow podyplomowych 1 obowigzujacej w tym
zakresie dokumentacji w formie papierowej 1 elektronicznej;

utrzymywanie stalego kontaktu z kandydatami i stuchaczami;

przekazywanie stuchaczom instrukcji logowania si¢ do USOS;

monitorowanie 1 kontrola wnoszenia optat za studia przez shichaczy studiow
podyplomowych (zgodnie z procedurg obstugi modutu optat za ustugi edukacyjne
w USOS);

przygotowywanie 1 gromadzenie dokumentacji studiow podyplomowych
obejmujacej: umowy ze shichaczami, listy stuchaczy, teczki osobowe, karty
przebiegu studidow, protokoly zaliczeniowe 1iegzaminacyjne, dzienniki zajec
przeprowadzonych przez wyktadowcow, listy obecnosci stuchaczy 1 inne materiaty
dokumentujace przebieg studidw, zgodnie z odrgbnym zarzadzeniem Rektora;
zawiadamianie sluchaczy o terminach zjazdéw 1 planie zajec;

wystawianie stuchaczom studidow podyplomowych zaswiadczen (w uzgodnieniu z
kierownikiem studiéw);

potwierdzanie uczestnictwa stuchacza w zajeciach realizowanych w ramach
studidéw podyplomowych;

drukowanie 1 wydawanie §wiadectw ukonczenia studiow;

prowadzenie spisu wydanych §wiadectw;

przekazywanie dokumentacji absolwentéw do archiwizacji,

w zakresie obstugi kursanta:

a)

b)
©)

d)
e)
f)

2
h)

i)

prowadzenie spraw kursantow 1 obowigzujacej] w tym zakresie dokumentacji w
formie papierowej 1 elektronicznej;

utrzymywanie stalego kontaktu z kandydatami 1 kursantami;

monitorowanie 1 kontrola wnoszenia optat za kursy przez kursantow na konto
wskazane przez kwesture;

gromadzenie dokumentacji z przebiegu kursu;

zawiadamianie kursantow o terminach zjazdow i planie zajec;

wystawianie kursantom zaswiadczen (w uzgodnieniu z kierownikiem kursu);
potwierdzanie uczestnictwa kursanta w zaj¢ciach realizowanych w ramach kursu;
drukowanie 1 wydawanie zaswiadczen ukonczenia kursu wedlig wzoru
przygotowanego przez kierownika kursu;

przekazywanie dokumentacji absolwentéw do archiwizacji,

w zakresie obstugi systemu USOS 1 strony internetowej Akademii:

a)

b)
©)

d)

wprowadzanie do systemu USOS planu studiow podyplomowych: przedmiotu
z kodem, punktow ECTS, formy zaliczenia przedmiotu, liczby godzin, formy
realizacji przedmiotu;

wprowadzanie koordynatorow i 0os6b prowadzacych zajecia;

uzupehianie efektow ksztalcenia (kwestie zwigzane z wprowadzaniem pozostatych
czesci elektronicznego sylabusa reguluje stosowne zarzadzenie Rektora);
aktualizacja informacji dotyczacych Osrodka Studidow Podyplomowych i1 Kursow
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na stronie internetowej Akademi;

e) tworzenie oraz aktualizowanie stownikdéw dotyczacych studiow podyplomowych
(programy 1 wymagania programowe, cenniki) na podstawie uchwat 1 zarzadzen
wewnetrznych Akademii;

f) kodowanie przedmiotow, generowanie oraz zamykanie protokotdw do =zajec,
wprowadzanie nowych przedmiotéw do bazy USOS, definiowanie 1 wprowadzanie
nowych etapow, definiowanie wymagan punktowych przedmiotow na podstawie
zatwierdzonych przez wiasciwg rad¢ wydziatu plandéw studiow;

g) zakladanie kont dla nowych nauczycieli w USOSweb, na podstawie
przygotowanych przez kierownika planow zajec;

7) w zakresie wspolpracy z wladzami Akademii:

a) sporzadzanie sprawozdan 1 raportow;

b) sporzadzanie rankingdw.

§4

. Koordynatora studiéw podyplomowych i kursow powotuje Rektor Akademii na okres nie

dhuzszy niz do konca kadencji wladz Akademii.

. Do zadan Koordynatora studiow podyplomowych i kursow nalezy:

1) nadzor organizacyjny nad przebiegiem studidow podyplomowych 1 kursow w
Akademii;

2) kierowanie pracami Osrodka;

3) przedstawianie wniosku o powotanie studiow podyplomowych na posiedzeniach
wiasciwej rady wydziatu, na podstawie ztozonego przez autora wniosku, kompletnego
projektu, zaopiniowanego przez kierownika zakladu/ katedry 1 dyrektora instytutu, a w
przypadku pierwszej edycji studidow, zaopiniowanego dodatkowo przez Senacka
Komisje Ksztalcenia 1 Spraw Studenckich;

4) zawieranie uméw o warunkach studiowania i odptatnosci za studia podyplomowe ze
shuichaczami studiow podyplomowych;

5) zawieranie umow o warunkach uczestnictwa 1 odptatnosci za kurs z kursantami;

6) zatwierdzanie do realizacji umow obowigzujacych w Akademii dotyczacych realizacji
zaje¢ dydaktycznych, 1 innych zadan, na studiach podyplomowych i kursach;

7) przyjmowanie skarg i postulatow shuchaczy studidow podyplomowych 1 kursantow.

. W przypadku, gdy funkcj¢ Koordynatora 1 kierownika studiow podyplomowych lub kursu

peli ten sam nauczyciel akademicki, zadania okreslone w ust. 2 pkt. 3, 6 1 7 przejmuje

Prorektor ds. ksztalcenia.

§5

. Kierownika studiow podyplomowych powoluje Rektor sposrod pracownikow Akademii,
na podstawie uchwaty wiasciwej rady wydziatu.

. Zadania kierownika studiow podyplomowych sg realizowane w ramach stosunku pracy
w Akademii, z prawem do dodatku funkcyjnego za czas trwania studiow. Dodatek
funkcyjny za kierowanie studiami podyplomowymi przyznawany jest przez Rektora,
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 11 grudnia
2013r. w sprawie warunkéw wynagradzania za prac¢ i przyznawania innych $wiadczen
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zwigzanych z praca dla pracownikéw zatrudnionych w uczelni publicznej (Dz. U. z
2013r., poz. 1571). Wysoko$¢ dodatku funkcyjnego okresla Rektor, uwzgledniajac
propozycje zawartg w kosztorysie.

. Do zadan kierownika studiow podyplomowych nalezy:

1) zapewnienie kadry dydaktycznej 1 organizacja studiow, nadzor nad ich przebiegiem
1 prawidlowg realizacja zajec¢;

2) przygotowanie harmonogramu zaj¢¢ przewidzianych do realizacji w danym semestrze,
1 przekazanie do Osrodka, w terminie do trzech tygodni przed pierwszym zjazdem,;

3) w przypadku nieztozenia przez kierownika harmonogramu w terminie okreslonym w
pkt 2, kierownik jest zobowigzany do przygotowania harmonogramu w pozniejszym
terminie 1 samodzielnego dokonywania w nim biezacych zmian;

4) w przypadku zmiany w obsadzie wykladowcow, informowanie drogg elektroniczng
pracownikOw osrodka o zmianie prowadzacego, w celu uaktualnienia informacji w
USOS;

5) przeprowadzenie postepowania kwalifikacyjnego;

6) sprawowanie kontroli nad przekazywang pracownikom Osrodka dokumentacja,
obejmujaca m.in.: dzienniki zaje¢ przeprowadzonych przez wykladowcow, listy
obecnosci sluchaczy, umowy z wyktadowcami;

7) opiniowanie wnioskéw stuchaczy w sprawie wnoszenia ratalnych optat za studia, o
ktérych mowa w § 18 ust. &;

8) rozpatrywanie wnioskow shichaczy o zawieszenie 1 wznowienie studiow
podyplomowych w danej edycji;

9) ustalanie terminow egzamindéw koncowych i powotywanie komisji egzaminacyjne;j
(jesli egzamin koncowy jest przewidywany);

10) ztozenie w Osrodku sprawozdania z przebiegu kazdej edycji studidow podyplomowych
1 kursow w terminie do 1 miesigca po zakonczeniu zaje¢ dydaktycznych lub egzaminie
konczacym studia podyplomowe (jesli jest przewidywany);

11)sporzadzenie sprawozdania z ewaluacji zaje¢ po zakonczenia studiow lub kursu i
przekazanie do Osrodka.

§6

. Kierownika kursu powotuje sposréd pracownikow Akademii dziekan wlasciwego

wydziatu, po zasiggnieciu opinii dyrektora instytutu.

. Zadania kierownika kursu sg realizowane w ramach stosunku pracy w Akademii, z

prawem do dodatku funkcyjnego za czas trwania kursu, ustalanym na zasadach zgodnych

z § 5 ust. 2 niniejszego Regulaminu.

. Do zadan kierownika kursu nalezy:

1) zapewnienie kadry dydaktycznej i1 organizacja kursu, nadzor nad jego przebiegiem
1 prawidlowg realizacja zajec¢;

2) przeprowadzenie postgpowania kwalifikacyjnego.



Zasady ogolne dotyczace prowadzenia studiow podyplomowych i kursow

§7

Akademia moze prowadzi¢ studia podyplomowe w zakresie kazdego obszaru ksztalcenia.

§8
1. Studia podyplomowe i kursy moga by¢ realizowane samodzielnie przez Akademi¢ badz
we wspoOlpracy z innymi uczelniami, instytucjami 1 organizacjami, rowniez
zagranicznymi. W takich przypadkach zawierane sg porozumienia regulujagce obowigzki i
zadania poszczeg6lnych jednostek realizujacych studia podyplomowe lub kursy.
2. Porozumienie zawiera Rektor.

§9

1. Studia podyplomowe i kursy sg prowadzone w formie niestacjonarne;j.

2. Studia podyplomowe 1 kursy moga by¢ prowadzone z wykorzystaniem metod i technik
ksztatcenia na odleglos¢.

3. Studia podyplomowe 1 kursy mogg by¢ prowadzone w jezyku polskim lub w jezyku
obcym.

4. Studia podyplomowe trwaja nie krocej niz dwa semestry.

5. Program ksztatcenia na studiach podyplomowych umozliwia uzyskanie przez shuchacza
co najmniej 30 punktéw ECTS.

6. Program ksztalcenia na studiach podyplomowych moze uwzglednia¢é zajecia
fakultatywne.

§10

Studia podyplomowe na specjalnosciach nauczycielskich sg prowadzone dla absolwentow
studiow wyzszych, zgodnie z aktualnym rozporzadzeniem Ministra Nauki 1 Szkolnictwa
Wyzszego w sprawie standardow ksztalcenia nauczycieli, w nastgpujacych zakresach:

1) przygotowania merytorycznego do nauczania przedmiotu/ prowadzenia zaj¢c;

2) przygotowania pedagogiczno-psychologicznego oraz dydaktycznego;

3) pedagogiki specjalnej dla osob, ktore posiadajg przygotowanie pedagogiczne do

wykonywania zawodu nauczyciela.

§11

1. Kadre dydaktyczng na studiach podyplomowych 1 kursach stanowig, w minimum 50%,
pracownicy etatowi Akademii.

2. Prorektor ds. ksztalcenia, w przypadkach uzasadnionych i umotywowanych pisemnie
przez autora projektu/ kierownika studidéw podyplomowych/ kursu, moze wyrazi¢ zgode
na zmiang¢ proporcji, o ktorych mowa ust. 1, przy zastrzezeniu, ze procent os6b bedacych
pracownikami Akademii nie moze by¢ nizszy niz 30%.



Organizacja studiow podyplomowych i kursow

§12
Studia podyplomowe powoluje wlasciwa rada wydziatlu, na wniosek Koordynatora
studidéw podyplomowych 1 kurso6w, na podstawie projektu, o ktérym mowa w § 131§ 14.
. Kursy doksztalcajace powotywane sg decyzja dziekana wlasciwego wydzialu na wniosek
Koordynatora studidow podyplomowych 1 kursow na podstawie projektu, o ktorym mowa
w § 131§ 14, do ktérego dofgczona jest pozytywna opinia kierownika zaktadu/ katedry 1
dyrektora instytutu.
Studia podyplomowe mogg by¢ uruchamiane w okresie: pazdziernik/ listopad lub luty/
marzec danego roku akademickiego. Programy ksztalcenia dla studiow uruchamianych w
pazdzierniku/ listopadzie muszg by¢ zatwierdzone przez wlasciwg rad¢ wydziatu
najpozniej w czerwcu poprzedzajagcego roku akademickiego, natomiast dla
uruchamianych w lutym/ marcu — najp6zniej w grudniu danego roku akademickiego.

§13

. Zaopiniowany projekt powotania studiow lub kursow, o ktorych mowa w § 12 ust. 112,
sktada jego autor w Osrodku Studidéw Podyplomowych i Kursow.

. Projekt skfadany jest w wersji drukowanej 1 elektroniczne;.

. Projekt studiow podyplomowych sktadany jest nie pdzniej niz na 2 tygodnie przed datg
posiedzenia rady wydziahu.

. Projekt kursu sktadany jest nie p6zniej niz na 1 miesigc przed rozpoczeciem kursu.

§14

. Projekt kazdej edycji studiow podyplomowych powinien zawierac:

1) charakterystyke studiow podyplomowych, przygotowang zgodnie ze wzorem
stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu;

2) opis efektow ksztatcenia 1 sposobow ich weryfikacji, przygotowany zgodnie ze
wzorem stanowigcym zafacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu;

3) plan studidow podyplomowych, przygotowany zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu;

5) proponowany terminarz zjazdow z podzialem na semestry;

6) propozycje obsady stanowiska kierownika;

7) kosztorys, o ktorym mowa w § 15.

. Projekt powotania kazdej edycji kursu powinien zawierac:

1) informacj¢ o nazwie kursu i jego celu oraz wymaganiach wobec kandydatéw 1
sylwetke absolwenta, czas trwania kursu oraz przewidywang liczbe kursantow lub
limit miejsc;

2) wykaz wykladowcow przewidzianych w obsadzie zaje¢, posiadajacych kwalifikacje
zawodowe odpowiadajace rodzajowi prowadzonych zajec;

3) propozycje obsady stanowiska kierownika kursu;

4) kosztorys, o ktorym mowa w § 15;

5) wykaz dokumentow, na podstawie ktorych kierownik kwalifikuje kandydata na kurs.



§15

. Kosztorys sporzadza si¢ wedlug wzoru, stanowigcego =zalgcznik do stosownego
zarzadzenia Rektora Akademii.

. Kosztorys sporzadza si¢ dla minimalnej liczby shuichaczy lub kursantow, warunkujacej
samofinansowanie si¢ edycji.

. Kosztorys akceptuje Koordynator studidw podyplomowych i1 kursow, a zatwierdza
Kwestor Akademii.

. W przypadku, gdy po zakonczeniu procesu rekrutacji wymagana jest zmiana kosztorysu,
wynikajaca z innej niz zaktadana w projekcie liczby stuchaczy lub kursantow, kierownik
sktada do Os$rodka nowy kosztorys zaakceptowany przez Koordynatora studiow
podyplomowych i kurséw i zatwierdzony przez Kwestora Akademii.

§ 16

. Zmiany w zatwierdzonym programie studidw podyplomowych, wynikajace ze zmiany
przepisObw prawa powszechnie obowigzujacego, moga by¢ dokonane na wniosek
kierownika studiow, po uzyskaniu akceptacji dyrektora instytutu, i wymagaja ponownego
zatwierdzenia przez wilasciwg rade wydziatu, stosownie do postanowien niniejszego
Regulaminu.

. Jesli zmiany programu ksztalcenia wptywaja na wysokos$¢ odplatnosci za studia, wymaga
to zlozenia nowego kosztorysu zatwierdzonego przez Kwestora 1 wydania przez Rektora
odrebnego zarzadzenia dotyczacego odplatnosci za studia.

§17

. W przypadku braku minimalnej liczby kandydatow warunkujacej samofinansowanie si¢
danej edycji, lub z innych waznych powoddéw, planowany termin uruchomienia
1 zakonczenia studiow podyplomowych lub kurséw moze ulec zmianie 1 wymaga
zatwierdzenia przez dziekana wlasciwego wydziatu.

. Zmiana terminu trwania danej edycji studidow lub kurséw, o ktorej} mowa w ust. 1 nie
moze skutkowa¢ zmiang kosztow okreslonych w kosztorysie studiow podyplomowych
lub kursow.

. W przypadku braku mozliwosci dokonania zmian, o ktéorych mowa w ust. 1, rada
wydzialu podejmuje uchwale w sprawie likwidacji studiow podyplomowych, a w
przypadku kursu, decyzje w sprawie likwidacji kursu podejmuje dziekan.

. Rada wydzialu podejmuje uchwale w sprawie likwidacji studiow réwniez wowczas, gdy
w wyniku zlozonych rezygnacji ze studiow badz dokonanych skreslen liczba shuchaczy
spadnie ponizej wymaganej minimalnej liczby. Pozostatym stuchaczom przystuguje w
takiej sytuacji prawo do kontynuowania studiow na innych zaproponowanych studiach
albo prawo do rezygnacji z dalszego ksztalcenia bez prawa do zwrotu opfat za
wykorzystang ustuge ksztalcenia.

. Dziekan podejmuje decyzje w sprawie likwidacji kursu rowniez wowczas, gdy w wyniku
zlozonych rezygnacji z kursu badz dokonanych skreslen liczba kursantow spadnie ponizej
wymaganej minimalnej liczby. Pozostaltym kursantom przystuguje w takiej sytuacji prawo
do kontynuowania kursu na innych zaproponowanych kursach albo prawo do rezygnacji z
dalszego ksztalcenia bez prawa do zwrotu optat za wykorzystang ustuge ksztalcenia.
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11.

12.

Zasady odplatnosci za studia podyplomowe i kursy

§18
Studia podyplomowe 1 kursy sa odplatne.
Akademia moze pobiera¢ optate rekrutacyjng. Decyzje w tej sprawie podejmuje Rektor
Akademii, ktory ustala wysokos$¢ optlaty rekrutacyjnej za studia podyplomowe lub kurs na
podstawie kosztorysu, o ktorym mowa w § 15 ust. 1 1 2 Regulaminu.
Optata rekrutacyjna wnoszona jest przez kandydata na wygenerowane w systemie IRK
indywidualne konto rekrutacyjne.
Optata rekrutacyjna jest bezzwrotna. Zwrot opfaty rekrutacyjnej mozliwy jest jedynie w
przypadku nieuruchomienia studiéw podyplomowych lub kursu.
Warunki odplatnosci za studia lub kursy okresla pisemna umowa zawarta
miedzy Akademig a stuchaczem/ kursantem, zawarta zgodnie ze wzorami, stanowigcymi
zalgcznik nr 4 1 zalagcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.
Studia podyplomowe 1 kursy moga by¢ finansowane lub dofinansowane przez instytucje
zewngtrzne, w tym ze srodkow UE.
Optaty za studia podyplomowe sg wnoszone z gory za kazdy rozpoczynajacy si¢ semestr.
Pierwszg optate sluchacz wnosi co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem zajgé. Termin
platnosci reguluje zarzadzenie Rektora. Nastepne oplaty wnoszone s3 zgodnie z zawarta
umowg o warunkach studiowania i odptatnosci za studia podyplomowe, nie pdzniej niz do
10 dnia miesigca rozpoczynajacego kolejny semestr studiow.
W wyjatkowych przypadkach, na umotywowany wniosek shuchacza, kierownik studiow
podyplomowych moze wyda¢ decyzje o rozlozeniu oplaty za studia na raty, nie mniejsze
jednak niz dwumiesigczne.
Optaty za kursy wnoszone s3 na konto bankowe Akademii. Optata za kurs wnoszona jest
w przypadku kursow jednosemestralnych lub krotszych w  pelnej wysokosci
przed rozpoczeciem kursu. W przypadku kursow trwajacych dluzej niz jeden semestr,
pierwszg oplat¢ stuchacz wnosi przed rozpoczeciem kursu, w terminie okreslonym
przez Osrodek. Nastepne oplaty wnoszone sa zgodnie z zawarta umowa o warunkach
uczestnictwa 1 odplatnosci za kurs, nie pdzniej niz do 10 dnia miesigca rozpoczynajgcego
kolejny semestr kursu.
W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow podyplomowych lub kursu przed
rozpoczeciem zajec, stuchacz/ kursant moze ubiegac si¢ o zwrot 100% wniesionej optaty
za studia lub kurs.
Rezygnacj¢, wraz z prosba o zwrot oplaty za studia lub kurs, sklada si¢ na piSmie
do kierownika studiéw podyplomowych lub kursu.
Stuchacza, ktory rezygnuje ze studidw w trakcie ich trwania oraz stuchacza skreslonego z
listy stuchaczy, obowigzuje oplata proporcjonalna do okresu trwania nauki, w wysokosci
stanowiacej iloczyn:
- 1/24 (w przypadku studiow 4-semestralnych),
- 1/18 (w przypadku studiéw 3-semestranych),
- 1/12 (w przypadku studiow 2-semestralnych)



13.

14.

wysokosci oplaty za cale studia i liczby miesigcy, ktore uptynety od podjecia studidw do
momentu rezygnacji z nich lub skreslenia, wliczajac w to miesigc, w ktorym nastgpita
rezygnacja lub skreslenie.

Akademia pobiera optate za wydanie §wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych
lub kursu.

Akademia nie pobiera optat za rejestracje na kolejny semestr lub rok studiow, egzaminy,
w tym: dwie pierwsze poprawy, egzamin komisyjny.

Rekrutacja na studia podyplomowe i kursy

§19

. O przyjecie na studia podyplomowe moze ubiega¢ si¢ osoba, ktora posiada dyplom

ukonczenia studiow wyzszych (zgodnie z § 22 ust.1, pkt 2), odpowiadajacy wymaganiom
wskazanym w warunkach rekrutacji, okreslanych przez kierownika studidow
podyplomowych.

O przyjecie na kurs moze ubiegal si¢ osoba, ktéra speilnia wymagania zawarte w
warunkach wstepnych, okreslanych przez kierownika kursu.

§ 20

. Osoby niebedace obywatelami polskimi mogg podejmowa¢ 1 odbywaé studia

podyplomowe lub kurs na warunkach okreslonych w przepisach Ustawy
oraz rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 12 pazdziernika
2006r. w sprawie podejmowania i1 odbywania przez cudzoziemcoéOw studiow 1 szkolen
oraz ich uczestniczenia w badaniach naukowych 1 pracach rozwojowych (Dz.U. z 2016r.,
poz. 1501).

W przypadku cudzoziemcéw wymagany jest dyplom ukonczenia studiow wyzszych
w Rzeczpospolitej Polskiej lub dyplom ukonczenia studiow wyzszych za granica, uznany
lub nostryfikowany na zasadach okreslonych w Ustawie oraz rozporzadzeniu Ministra
Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 19 sierpnia 2015r. w sprawie nostryfikacji
dyplomow ukonczenia studidow wyzszych uzyskanych za granica oraz w sprawie
potwierdzenia ukonczenia studiow wyzszych na okreslonym poziomie ksztalcenia (Dz. U.
z 2015r., poz. 1467).

§21

Rekrutacja na studia podyplomowe odbywa si¢ w systemie IRK.

Postgpowanie rekrutacyjne sklada si¢ z nastepujacych etapow:

1) zarejestrowanie si¢ kandydata w systemie IRK;

2) postgpowanie kwalifikacyjne zgodnie z warunkami rekrutacji danych studidow
przeprowadzone przez kierownika studiow podyplomowych;

3) podjecie przez kierownika studiow podyplomowych decyzji o przyjeciu lub
nieprzyjeciu na studia lub kurs.

Warunkiem uruchomienia postepowania kwalifikacyjnego na studia podyplomowe jest:

1) zarejestrowanie si¢ kandydata w IRK 1 wprowadzenie wymaganych danych;
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2) wniesienie opfaty rekrutacyjnej na wygenerowane w systemie IRK indywidualne
konto rekrutacyjne.

. Postepowanie kwalifikacyjne sklada si¢ z nastepujacych etapow:

1) przeprowadzenie rozmowy kwalifikacyjnej lub egzaminu kwalifikacyjnego, jezeli
rozmowa lub egzamin sg przewidziane procesie rekrutacji;

2) przyjecie od kandydata kompletu dokumentéw wymaganych w postepowaniu
rekrutacyjnym i ich weryfikacja;

3) przekazanie kandydatowi droga elektroniczng informacji o przyjeciu/ nieprzyjeciu na
studia podyplomowe (zmiana statusu w IRK).

. Wyniki postgpowania kwalifikacyjnego przekazywane sg do Osrodka przez kierownika

studidéw podyplomowych.

§22

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na studia podyplomowe, po ogloszeniu terminu

sktadania dokumentow w systemie IRK, zobowigzani sg dostarczy¢ do Osrodka

kompletng dokumentacje, w skfad ktorej wchodza:

1) podanie o przyjecie na wybrane studia podyplomowe (wygenerowane z systemu
IRK);

2) poswiadczona przez Akademi¢ kopia dyplomu ukonczenia studiow pierwszego,
drugiego stopnia lub jednolitych studidw magisterskich;

3) poswiadczona przez Akademi¢ czytelna kopia dowodu osobistego lub innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢ kandydata na studia (w przypadku
kandydatéw bedacych cudzoziemcami);

4) jedna podpisana aktualna fotografia, zgodna z wymaganiami obowigzujacymi
przy wydawaniu dowodow osobistych;

5) wypelione 1 podpisane dwa egzemplarze umowy o warunkach studiowania
1 odplatnosci za studia wygenerowane z systemu IRK;

6) inne dokumenty wymagane przez kierownika studidow, wymienione w opisie studiow
na stronie www.aps.edu.pl /studia podyplomowe i kursy.

. Dokumenty niekompletne nie sg przyjmowane.

. Kandydaci ubiegajacy si¢ o przyjecie na kurs sktadaja w Osrodku dokumenty, okreslone

przez kierownika kursu, we wskazanym przez niego terminie.

. W przypadku nieprzyjecia na studia lub kurs Osrodek zwraca kandydatowi oryginaty

dokumentow.

§23

Zasady rekrutacji na kurs ustalane sa przez kierownika kursu w porozumieniu z
Koordynatorem studiéw podyplomowych i kurséw 1 podawane do wiadomosci na stronie
www.aps.edu.pl /studia podyplomowe i kursy.

§24

Przystapienie do studiow podyplomowych lub kursu uwarunkowane jest:

1) decyzja o zakwalifikowaniu na studia podyplomowe lub kurs;
2) wniesieniem oplaty za pierwszy semestr studiow/ kurs przed ich rozpoczgciem,;
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3) zawarciem umowy o warunkach studiowania 1 odptatnosci.

Przebieg studiow podyplomowych i kurséw, prawa i obowiazki stuchacza i kursanta

§ 25
Stuchacz studidéw podyplomowych otrzymuje login i hasto do systemu USOS oraz login i
hasto do poczty.
Na wniosek kierownika studidw, shlichacz moze otrzyma¢ indeks studidw
podyplomowych.
Stuchacz ma prawo do korzystania ze zbiorow bibliotecznych i1 systemu biblioteczno-
informacyjnego, na zasadach ustalonych w Akademii.
Stuchacz/ kursant ma prawo do dokonywania oceny zaje¢ dydaktycznych oraz oceny
organizacji, przebiegu i obshugi studiow podyplomowych/ kursu.
Stuchacz/ kursant ma prawo do zglaszania skarg 1 postulatow dotyczacych studiow
podyplomowych/ kursu.
Kursant jest zobowigzany do uczestnictwa w zajeciach dydaktycznych przewidzianych
programem kursu 1 ich terminowego zaliczania.
Stuchacz jest zobowigzany do uczestnictwa w zaj¢ciach dydaktycznych i uzyskania
w terminie zaliczen 1 egzamindw oraz odbycia 1 zaliczenia praktyk, jesli sa przewidziane
w programie studiow.
Stuchacz/ kursant jest zobowigzany do obecno$ci w wyznaczonych terminach zaliczen
1egzaminow. W przypadku uzasadnionej, krotkotrwalej nieobecnos$ci na zajgciach
dydaktycznych stuchacz/ kursant moze ubiegac si¢ o ich usprawiedliwienie lub ustalenie
warunkow ich zaliczenia u prowadzacego zajecia.
Stuchacz jest zobowigzany do skladania wymaganej dokumentacji toku studiow w
Osrodku Studiow Podyplomowych 1 Kurséw.
Stuchacz/ kursant jest zobowigzany do przestrzegania przepisow porzadkowych
obowigzujacych w Akademii oraz postanowien Regulaminu.
Stuchacz/ kursant jest zobowigzany do uczciwego postgpowania wobec spolecznosci
akademickiej.
Stuchacz/ kursant jest zobowigzany do przestrzegania postanowien umowy o warunkach
studiowania/ odbywania kursu i odplatnos$ci, w tym do terminowego wnoszenia oplat.
Stuchacz/ kursant jest zobowigzany niezwlocznie powiadomi¢ Osrodek o zmianie danych
osobowych zawartych w podaniu.

§ 26
. Przy zaliczeniach na ocen¢ 1 egzaminach stosuje si¢ nastepujaca skalg ocen:
- bardzo dobry bdb 5,0
- dobry plus db plus 4,5
- dobry db 4,0
- dostateczny plus dst plus 3,5
- dostateczny dst 3,0
- niedostateczny ndst. 2,0

12



. Przy zaliczeniu bez oceny stosuje si¢ nastepujaca skale:

- zaliczone zal

- niezaliczone nzal

. Po uzyskaniu zaliczenia lub zdaniu egzaminu stuchacz otrzymuje punkty ECTS.

§27

. Prace stuchaczy/ kursantow, ktore weryfikuja poziom osiggnietych efektow ksztalcenia 1
stanowig podstawe zdania egzaminu badz uzyskania zaliczenia z oceng s3
przechowywane przez koordynatora przedmiotu 1 pozostaja do dyspozycji Akademii w
okresie nie krotszym niz do konca kolejnego roku akademickiego.

. Prace pisemne, stanowigce podstawe¢ ocen czgstkowych, zaliczajacych poszczegdlne
rodzaje zaje¢ (wyklady, C¢wiczenia, warsztaty, praktyki) sg przechowywane przez
prowadzacego dany rodzaj zaje¢ 1 pozostaja do dyspozycji Akademii w okresie nie
krétszym niz do konca kolejnego roku akademickiego.

. W przypadku weryfikacji zaktadanych efektéw ksztalcenia dla danego przedmiotu
poprzez egzamin lub zaliczenie w formie ustnej - egzaminujacy zobowigzany jest do
sporzadzenia sprawozdania, dokumentujacego sposob dokonywanej oceny.

§28

. Warunkiem ukonczenia studidow podyplomowych/ kursu jest uzyskanie zaliczen i zdanie,
z wynikiem co najmniej dostatecznym, egzamindw przewidzianych w planie studidow
podyplomowych/ programie kursu. Okresem rozliczeniowym jest cykl ksztalcenia.

. Ocena niedostateczna z egzaminu/ zaliczenia na oceng lub brak zaliczenia zaje¢ wigze si¢
z konieczno$cig przystgpienia do poprawy. Dodatkowa (trzecia z kolei 1 nastgpne)
poprawa laczy si¢ z wniesieniem kazdorazowo dodatkowej optaty w wysokosci 100 PLN.

. W przypadku koniecznos$ci przystgpienia do trzeciej 1 kolejnej poprawy konieczne jest
zlozenie przez stuchacza lub kursanta, za posrednictwem Osrodka, podania do kierownika
studidéw podyplomowych/ kursu.

. Po uzyskaniu zgody kierownika studiow podyplomowych/ kursu na kolejng poprawe,
shuchacz/ kursant ustala z prowadzacym zajecia termin poprawy.

Stuchacz/ kursant, ktory nie zaliczyt przedmiotu przed uptywem cyklu ksztalcenia zostaje
skreslony z listy shuchaczy/ kursantow.

§29

. Na pisemny wniosek stuchacza lub kursanta, ztozony w Osrodku w ciggu 7 dni od daty
ogloszenia wyniku egzaminu, Prorektor ds. ksztalcenia - w przypadku zarzutu braku
obiektywizmu w ocenie czy tez niewlasciwego przebiegu egzaminu - zarzadza egzamin
komisyjny 1 powotuje komisje egzaminacyjna.

Sktad komisji ustalany jest w uzgodnieniu z kierownikiem studidow podyplomowych
lub kursu.

. Egzaminy komisyjne przeprowadza si¢ w ciggu miesigca od daty egzaminu.

. W sklad komisji egzaminacyjnej wchodza: przewodniczacy, osoba przeprowadzajaca
egzamin, inny specjalista z danego lub pokrewnego przedmiotu.
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. Egzamin komisyjny jest egzaminem ustnym. Stuchacz lub kursant losuje trzy pytania z

zestawu pytan obejmujgcego cato$¢ materialu danego przedmiotu 1 udziela na nie

odpowiedzi w dowolnej kolejnosci.

Po zakonczeniu czesci sprawdzajacej, odbywa si¢ niejawna cze$¢ egzaminu, bez udziatu

shluchacza/ kursanta, w trakcie ktorej osoba egzaminujgca formutuje ocene egzaminu, wraz

z uzasadnieniem, ktora podlega zatwierdzeniu przez komisje.

Ocena jest zatwierdzana, jezeli za propozycja wypowie si¢ bezwzgledna wigkszo$¢

cztonké6w komisji.

Wynik egzaminu oglasza sluchaczowi/ kursantowi przewodniczacy komisji w obecnosci

cztonké6w komisji.

Ocena z egzaminu komisyjnego zastepuje ocen¢ kwestionowana.

W stosunku do shuchacza/ kursanta, ktory nie zdat egzaminu komisyjnego, kierownik

studidw wydaje decyzje o:

1) skresleniu z listy stuchaczy/ kursantow,

2) mozliwosci przystapienia przez stuchacza/ kursanta do kolejnej poprawy (decyzje
kierownik wydaje w porozumieniu z prowadzacym zajecia).

Niezdanie egzaminu komisyjnego 1 skreslenie z listy stuchaczy/ kursantow nie powoduje

zwrotu oplaty za zrealizowane ustugi edukacyjne.

§ 30
Stuchacz studidw podyplomowych/ uczestnik kursu zostaje skreslony z listy stluchaczy/
kursantow w przypadku:
1) rezygnacji ze studiow;
2) niezaliczenia przedmiotow przewidzianych programem studiow/ kursu;
3) niewniesienia w ustalonym terminie optaty za studia;
4) niewywigzywania si¢ z obowigzkow wobec Akademii okreslonych w § 25 ust. 6 — 13;
Skreslenia z listy stluchaczy studiow podyplomowych/ kursantéw dokonuje kierownik
studidéw podyplomowych/ kursu.
Stuchaczowi studiow podyplomowych/ kursantowi przystuguje prawo do odwotania si¢
od decyzji o skresleniu z listy stluchaczy do Koordynatora studidéw podyplomowych i
kurséw w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia.

§ 31
Osoba, ktora przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ pod warunkiem, ze
uruchomione zostang kolejne edycje tych studiow.

2. Decyzj¢ o wznowieniu studidow podyplomowych podejmuje kierownik.

(98]

Warunki wznowienia studidow okresla kierownik studiow podyplomowych.

Wysoko$¢ optat zwigzanych ze wznowieniem studiow ustala Rektor na wniosek
kierownika studidow, zaopiniowany przez Koordynatora studiow podyplomowych 1
kursow.
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Zakonczenie studiow podyplomowych i kursu

§ 32

1. Po odbyciu studidéw podyplomowych stuchacz otrzymuje swiadectwo ich ukonczenia.

2. Swiadectwo zawiera wynik studiow podyplomowych.

3. Podstawag obliczenia ostatecznego wyniku studiow podyplomowych jest s$rednia
arytmetyczna ocen z egzaminOw 1 zaliczeh z oceng, z uwzglednieniem ocen
niedostatecznych uzyskanych w ciggu catego okresu studiow.

4. W s$wiadectwie ukonczenia studidow podyplomowych wpisuje si¢ ostateczny wynik
studidw wyrownany do petnej oceny, zgodnie z zasada:

1) do 3,50 dostateczny
2) 3,51-4,50 dobry
3) od4,51 1ipowyzej  bardzo dobry
5. Po odbyciu kursu kursant otrzymuje zaswiadczenie o jego ukonczeniu.

§ 33
W przypadku utraty oryginalu $wiadectwa o ukonczeniu studidw podyplomowych lub
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu Akademia moze wydac absolwentowi duplikat.

Postanowienia koncowe

§ 34

1. Wzér druku kosztorysu, wzor dziennika zaje¢, wzor sylabusa, wzoér ewaluacji studiow
lub kursu oraz wzor sprawozdania z przebiegu studiow lub kursu okreslajg zarzadzenia
Rektora Akademii.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2017r. 1 znajduje zastosowanie do edycji
studidéw podyplomowych uruchamianych od roku akademickiego 2017/2018.

3. Z dniem wejscia w zycie niniejszego Regulaminu traci moc Regulamin Studiow
Podyplomowych 1 Kurséw stanowigcy zatgcznik do uchwaty Senatu Akademii Pedagogiki
Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej Nr 170/11-12 z dnia 16 maja 2012r., z
zastrzezeniem ust. 4.

4. Edycje studiow podyplomowych uruchomione przed dniem wejscia w zycie niniejszego
Regulaminu prowadzone sg w oparciu o postanowienia regulaminu, o ktérym mowa w
ust. 3.
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Zalacznik nr 1

do Regulaminu studiow podyplomowych i kursow
w Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

CHARAKTERYSTYKA STUDIOW PODYPLOMOWYCH

1. Nazwa studiow

2. Jednostka prowadzaca Nalezy wpisaé: WNP lub WSNS

3. Charakter ksztalcenia Nalezy wpisaé: doskonalgcy lub kwalifikacyjny
4. Forma studiow Nalezy wpisaé: niestacjonarne lub stacjonarne
5.

Liczba semestrow/ liczba
punktow ECTS/ liczba godzin

6. Czas trwania studiow (od
pierwszego do ostatniego dnia
miesigca)

7. Przyporzadkowanie do obszaru/ | Nalezy wybrac odpowiednie sposrod:
obszarow ksztalcenia obszar nauk spotecznych
obszar nauk humanistycznych
obszar nauk medycznych i nauk o zdrowiu oraz nauk o
kulturze fizycznej
lub wskazad inne zgodne z Rozporzqdzeniem MNiSW

8. Wskazanie dziedzin nauki/ Nalezy wybra¢ odpowiednie sposrod:
sztuki 1 dyscyplin naukowych/ | dziedzina nauk spolecznych: psychologia, pedagogika,
artystycznych, do ktérych socjologia
odnoszg si¢ efekty ksztatcenia dziedzina nauk humanistycznych: filozofia
dziedzina nauk medycznych: medycyna, biologia
medyczna

lub wskazad inne zgodne z Rozporzqdzeniem MNiSW

9. Ogoblne cele ksztalcenia, Cel ksztalcenia
uzyskiwane kwalifikacje,
podstawy prawne kwalifikacji Kwalifikacje
oraz mozliwosci zatrudnienia
absolwentow studiow Podstawy prawne kwalifikacji

Mozliwosci zatrudnienia absolwentow studiow

10. Sylwetka absolwenta

11. Wymagania wstepne/ Wymagania wstepne

oczekiwane kompetencje

kandydata Oczekiwane kompetencje kandydata
12. Wymagane dokumenty e Podanie o przyjecie na wybrane studia
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podyplomowe wygenerowane z systemu IRK;
poswiadczona przez Akademie kopia dyplomu
ukonczenia studiow pierwszego lub drugiego
stopnia (oryginat dokumentu jest zwracany
shuichaczowi w dniu inauguracji studiow);
poswiadczona przez Akademi¢ czytelna kopia
dowodu osobistego lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢ kandydata na studia w
przypadku kandydatéw bedacych cudzoziemcami;
1 podpisana, aktualna fotografia, zgodng z
wymaganiami obowigzujacymi przy wydawaniu
dowodéw osobistych;

wypehione 1 podpisane 2 egzemplarze umowy o
warunkach studiowania 1 odptatnosci za studia
wygenerowane z systemu IRK.

Ewentualnie wymienic¢ inne wymagane dokumenty.

13. Przewidywana liczba stuchaczy/
limit miejsc

14. Symbol nazwy kierunku
ksztalcenia (zgodnie z
klasyfikacjg ISCED-F 2013)
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EFEKTY KSZTALCENIA I SPOSOB ICH POMIARU

Zalacznik nr 2

do Regulaminu studiow podyplomowych i kursow

w Akademii Pedagogiki Specjalnej
im. Marii Grzegorzewskiej

PRZEDMIOT EFEKTY KSZTALCENIA SPOSOB
POMIARU
WIEDZA
UMIEJETNOSCI

KOMPETENCJE SPOLECZNE

WIEDZA

UMIEJETNOSCI

KOMPETENCJE SPOLECZNE
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Zalacznik nr 3

do Regulaminu studiéw podyplomowych i kursow
w Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

PLAN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

Plan studiéw podyplomowych

Nazwa studiéw podyplomowych (kod):
Jednostka prowadzaca:

Forma studiow:

Rok akademicki:

taczny Liczba Forma zajec i liczba godzin
ﬁ;g;" Petna nazwa przedmiotu wymiar Fl_orma_ punktéw| Sem.I [ Sem.II | Sem.III |czas trwania:
godzin ECTS |wyk.| éw. |wyk.| éw. | wyk.| éw. |termin rozpoczecia:
Przedmioty Prowadzacy Koordynator
w semestrze: zamkniecie protokotow:
LACZNIE 0 0 0

19



Zalacznik nr 4

do Regulaminu studiéw podyplomowych i kursow
w Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

UMOWA ]
O WARUNKACH STUDIOWANIA I ODPLATNOSCI
ZA STUDIA PODYPLOMOWE

zawarta W dniu ......cccoceeeeveeienciineinenennens roku pomigdzy:

(wypehnia pracownik Uczelni)

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie, zwang dalej

»2Akademig”, reprezentOwWana PIZEZ: ........oveereerrenrenrerenrerreaneaeeeanenss - Koordynatora Studiow

Podyplomowych 1 Kurséw na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora APS,

a

Pania/Pan@Inl .........ccciiviiiiiiiiecie ettt et et e et e st st e e tbe s tb e e et et et be e tbeetb e bt e st earbeetbeetbeeteertteerteenrenrras

ZAMIESZKATG/YIN ..oevieiiie ettt ettt ettt b e et ae et beeteeate e bt e b e e b be st betteerteertee b e esaearaeneeans

PESEL: ..o , nr albumu (wypetnia pracownik Uczelni) «..veveeneerennnerennnerieeeneeerennneeennns

zwang/ym dalej ,,Stuchaczem” studiow podyplomowych:

(nazwa wybranych studiéw - wypetnia Stuchacz)

0 nastgpujacej tresci:

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie na podstawie art. 160 ust. 3 ustawy z 27 lipca 2005r. —
Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2016r., poz. 1842), zwanej dalej Ustawg, warunkow
studiowania i1 odptatnosci za studia.

§2

Akademia zapewnia Stuchaczowi nauk¢ na wybranych przez niego studiach podyplomowych.

1.

§3
Stuchacz zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacego w Akademii Statutu, Regulaminu
Studiow Podyplomowych 1 Kursow w Akademii Pedagogiki Specjalnej im Marii
Grzegorzewskiej, uchwal Senatu, zarzadzen Rektora i dziekana oraz do terminowego wnoszenia
czesnego i innych oplat obowigzujagcych w Akademii, a zwigzanych z realizacjg studiow
podyplomowych.
Akademia o$wiadcza, ze warunki studiowania na studiach podyplomowych sg okreslone zgodnie
z wymaganiami Ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym.
Stuchacz zobowigzuje si¢ do pisemnego powiadamiania Akademii o zmianie jego danych
osobowych.

§4
W czasie trwania studiow Stuchacz moze korzysta¢ z urzadzen i s$rodkéw Akademii
oraz z pomocy jej pracownikow.
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Stuchacz ma prawo do zglaszania do Kierownika wybranych przez niego studiow
podyplomowych i Koordynatora studiow podyplomowych i kurséw postulatow dotyczacych
organizacji i przebiegu studiow.

Szczegblowy zakres praw i1 obowigzkow Stuchacza okresla obowigzujacy Regulamin Studidow
Podyplomowych 1 Kurséw w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskie;.

§5
Stuchacz zobowigzuje si¢ do wnoszenia przez caly okres trwania studiow podyplomowych
CZESNEZO W WYSOKOSCI ..vvevvveericevieiienrienvienneens PLN za semestr.

Oprocz oplaty, o ktérej mowa w ust. 1, Stluchacz zobowigzany jest pokrywac koszty zwigzane

z odbywaniem praktyk przewidzianych programem studiéw podyplomowych.

Wysokos¢ optat, o ktorych mowa w ust. 2, okreslana jest przez placowke, w ktorej odbywana jest

praktyka.

Akademia nie pobiera optat za rejestracje na kolejny semestr lub rok, egzaminy, w tym dwie

pierwsze poprawy i za egzamin komisyjny. Kazda kolejna poprawa jest kazdorazowo platna w

wysokosci 100 PLN.

Akademia pobiera dodatkowe oplaty w postaci:

1) optaty rekrutacyjnej w wysokosci ustalonej zarzadzeniem Rektora Nr .......... z dnia
...................... W SPIAWIE ...vvvveniateeeenteneeseeseateeteneesteseesesseseeseeseesesanseneeseenessessenseneanessensensene)

2) oplaty za wydanie §wiadectwa ukonczenia studiéw podyplomowych w wysokos01 30 PLN

Za wydanie duplikatow dokumentéw, o ktérych mowa ust. 5, pkt 2 pobiera si¢ optate o potowe

wyzszg niz za wydanie oryginatow, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Nauki i Szkolnictwa

Wyzszego z dnia 16 wrze$nia 2016r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiow (Dz. U. z 2016r.,

poz. 1554).

§6

Pierwszg optate sluchacz wnosi co najmniej na 7 dni przed rozpoczeciem zajgé. Termin

platnosci reguluje zarzadzenie Rektora.

Optata czesnego za kolejny semestr/ semestry moze by¢ dokonywana:

1) w formie jednorazowej optaty za caty semestr, wnoszonej w terminie do 10 dnia miesigca
rozpoczynajgcego kolejny semestr,

2) w wyjatkowych przypadkach, na umotywowany wniosek Stuchacza i za zgoda kierownika
studiow podyplomowych, w formie optat ratalnych, wnoszonych za okresy nie krotsze
niz dwumiesigczne.

Terminy trwania semestrow reguluje odpowiednie zarzadzenie Rektora.

§7
Stuchacz zobowiazuje si¢ do wnoszenia czesnego na swoje indywidualne konto bankowe dostepne
na stronie https:/usosweb.aps.edu.pl, po zalogowaniu si¢ (zakladka ,,DLA STUDENTOW -
> moje studia”-> ,, ptatnosci”->"naleznosci nierozliczone” — login i hasto sq takie same
jak w systemie IRK).
Za termin dokonania wplaty przyjmuje si¢ date wplywu s$rodkow pienieznych na rachunek
bankowy Akademii.

§8
W przypadku pisemnej rezygnacji ze studiow przed rozpoczeciem zajec, Stuchacz moze ubiegaé
si¢ o zwrot 100% wniesionej optaty.
Rezygnacje wraz z prosba o zwrot oplaty za studia sktada si¢ na piSmie do kierownika studiow
podyplomowych.
Stuchacz, ktory rezygnuje ze studiow podyplomowych w trakcie ich trwania oraz stuchacz
skreslony z listy stuchaczy z innego powodu niz niewniesienie oplaty czesnego, zobowigzany jest
do wniesienia oplaty w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu trwania nauki.
W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3, Stuchacz wnosi optate w wysokosci stanowiacej iloczyn:
- 1/24 (w przypadku studiow 4-semestralnych),
- 1/18 (w przypadku studiéw 3-semestranych),
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- 1/12 (w przypadku studiow 2-semestralnych)

wysokosci oplaty za cale studia i liczby miesigcy, ktére uplynely od podjgcia studidw
podyplomowych do momentu rezygnacji z nich lub skreslenia, wliczajac w to miesigc, w ktérym
nastapila rezygnacja lub skre§lenie.

§9
Niewniesienie oplat zwigzanych z odbywaniem studidéw w wymaganym terminie, pocigga za soba
mozliwo$¢ skreslenia Stuchacza z listy stuchaczy.
Warunkiem uzyskania §wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych jest, zdanie egzamindéw 1i
uzyskanie wszystkich zaliczen przewidzianych programem studiow podyplomowych oraz ztozenie
pracy koncowej lub egzaminu koncowego, jezeli program tych studiow to przewiduje.

§10
Stuchaczowi, ktory nie zdal egzaminu, przystluguje prawo do dwoch bezptatnych egzamindow
poprawkowych i jednego egzaminu komisyjnego.
Skreslenia z listy stuchaczy studiow podyplomowych dokonuje kierownik studiow
podyplomowych.
Na pisemny wniosek stuchacza lub kursanta, ztozony w Osrodku w ciggu 7 dni od daty ogtoszenia
wyniku egzaminu, Prorektor ds. ksztalcenia - w przypadku zarzutu braku obiektywizmu w ocenie
czy tez niewlasciwego przebiegu egzaminu - zarzadza egzamin komisyjny i powotuje komisje
egzaminacyjna.

§11
Osoba, ktoéra przerwata studia podyplomowe, moze je wznowi¢ pod warunkiem, ze uruchomione
zostang kolejne edycje tych studidow.
Decyzj¢ o wznowieniu studiow podyplomowych podejmuje kierownik.
Warunki wznowienia studiow okresla kierownik studiow podyplomowych.
Wysokos¢ optat zwigzanych ze wznowieniem studidw ustala Rektor na wniosek kierownika
studiow, zaopiniowany przez Koordynatora studiow podyplomowych i kursow.

§12

Niniejsza umowa wygasa z chwilg skreslenia Stuchacza z listy stuchaczy studidéw podyplomowych
badz ztozenia przez Stuchacza pisemnego oswiadczenia o rezygnacji ze studiow.

§13
Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci,
z zastrzezeniem § 6 ust. 314.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszej umowy beda mie¢ zastosowanie
przepisy kodeksu cywilnego.

§14

Umowe sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Akademia Shuchacz
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Zalacznik nr 5

do Regulaminu studiéw podyplomowych i kursow
w Akademii Pedagogiki Specjalnej

im. Marii Grzegorzewskiej

UMOWA ]
O WARUNKACH UCZESTNICTWA 1 ODPLATNOSCI ZA KURS

zawarta W dniu ........coceevveevereennennennn. roku pomi¢dzy:
(wypetnia pracownik Uczelni)

Akademia Pedagogiki Specjalnej im. Marii Grzegorzewskiej w Warszawie, zwang dalej

»Akademiag”, TepreZentOWaNnd PIZEZ: ...ouveurerreereereeneenrateneenseaiiransannnns - Koordynatora Studiow

Podyplomowych 1 Kurséw na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez Rektora APS,

a

Pania/Pan@Inl .........cccuiiviiiiiiiiiie ettt et e et et et e e tae e tb e e et e st e b beetbeetb e bt e rt e rbearaeetbeeteerttenreenreraas

ZAMIESZKATG/YIN ..oeiieiie ettt sttt et bt et b e et e e te e te e bt e b e e b be et besteerte e tee s aeraeasaesteans

zwang/ym dalej ,,Kursantem” kursu:

(nazwa wybranego kursu - wypelnia Kursant)
0 nastgpujacej tresci:

§1

Przedmiotem niniejszej umowy jest okreslenie warunkoéw odbycia kursu i odptatnosci za kurs.

§2

Akademia gwarantuje Kursantowi nauke¢ na wybranym przez niego kursie.

§3
Kursant zobowigzuje si¢ do przestrzegania obowigzujacego w Akademii Statutu, Regulaminu
Osrodka Studiow Podyplomowych i Kursow w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskiej, uchwat Senatu, zarzadzen Rektora i dziekana oraz terminowego wnoszenia optat
za kurs 1 innych optat obowigzujacych w Akademii, a zwigzanych z odbywanym przez Kursanta
kursem.
Akademia o§wiadcza, ze warunki kursu okreslone sg zgodnie z wymaganiami przepisOw prawa,
a szczegblowe warunki kursu zawierajace w szczegolnosci: wykaz przedmiotow wraz z liczba
godzin wykladow, ¢wiczen, miejsce, czas i sposob ich prowadzenia oraz warunki zaliczania
poszczegblnych przedmiotdéw, jak i wysoko$¢ optat pobieranych przez Akademi¢ w zwigzku
z ksztalceniem Kursanta, bedg podawane do wiadomosci na stronie www.aps.edu.pl.
Kursant zobowiazuje si¢ do pisemnego powiadamiania Akademii o zmianie jego danych
osobowych.

§4
W czasie trwania kursu Kursant moze korzystac¢ z urzadzen i Srodkéw Akademii oraz z pomocy
jej pracownikow.
Kursant ma prawo do zglaszania do kierownika kursu i Koordynatora studiow podyplomowych
1 kurséw postulatow dotyczacych organizacji i przebiegu kursu.
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Szczegdtowy zakres praw 1 obowigzkow Kursanta okresla obowigzujacy w Akademii Regulamin
Studiow Podyplomowych 1 Kurséw w Akademii Pedagogiki Specjalnej im. Marii
Grzegorzewskie;j.

§5
Optata za kurs wnoszona jest w pelnej wysokos$ci przed rozpoczeciem kursu.
Kursant w moze wnioskowa¢ do kierownika wybranego przez siebie kursu o roztozenie platnosci
na raty.
Zaliczenia i egzaminy sg wolne od oplat, z tym zastrzezeniem, ze dodatkowa (trzecia z kolei i
nastepne) poprawa taczy si¢ z wniesieniem kazdorazowo dodatkowej optaty w wysokosci 100
PLN.

§6
Kursant zobowigzuje do terminowego wnoszenia oplat za kurs.
Kursant zobowiazuje si¢ do wnoszenia optat na wyodrebnione konto Akademii w banku.
Za termin dokonania wplaty przyjmuje si¢ date wpltywu s$rodkow pienieznych na rachunek
bankowy Akademii.

§7
W przypadku pisemnej rezygnacji z kursu przed rozpoczeciem zajeé Kursant moze si¢ ubiegaé sig
o zwrot 100% wniesionej optaty.
Rezygnacje wraz z prosba o zwrot optaty za kurs Kursant sktada na pi$mie do kierownika kursu.
Kursant, ktory rezygnuje z kursu w trakcie trwania kursu, zobowigzany jest do wniesienia oplaty
w wysokos$ci proporcjonalnej do okresu trwania nauki.
W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 3, Kursant wnosi oplate w wysokosci stanowiacej iloczyn:
1/liczba miesigcy trwania kursu wysokosci optaty za caty kurs i liczby miesigcy, ktore uptynelty od
podjecia kursu do momentu rezygnacji z niego lub skreslenia, wliczajac w to miesiac, w ktorym
nastapila rezygnacja lub skreslenie.

§8
Niewniesienie optat zwigzanych z odbywaniem kursu w wymaganym terminie pocigga za sobg
mozliwo$¢ skreslenia Kursanta z listy kursantow.
Skreslenia z listy shuchaczy kursantéw dokonuje kierownik kursu.
Warunkiem uzyskania za$wiadczenia o ukonczenia kursu jest uzyskanie zaliczen i zdanie
egzaminow przewidzianych programem kursu oraz zlozenie pracy koncowej, jezeli program tego
kursu to przewiduje.

§9

Ninigjsza umowa wygasa z chwilg Kursanta skreslenia z listy kursantow badz ztozenia pisemnego
o$wiadczenia o rezygnacji z kursu.

1.
2.

§10
Zmiana postanowien umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy bedg mieé zastosowanie przepisy
kodeksu cywilnego.

§ 11

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Akademia Kursant
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